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1. INTRODUCCIO

L'objectiu d’aquest manual és establir les normes basiques per I'edicié de Portades i Caratules dels Projectes
d’Obra Civil.

Aquest manual incorpora fitxers que recolzen graficament aquests criteris.

2. INSTAL.LACIO DE LES FONTS DE LLETRES
e Les fonts de lletres de Windows *.ttf subministrades, s’han de copiar a la carpeta Fonts de Windows.

e Les fonts de lletres d’AutoCad *.shx, s’han de copiar a la carpeta Fonts dAutoCad.
e Les fonts de lletres de MicroStation NOUSCHR.rsc, s’ha de copiar a la carpeta ..\

Workspace\System\symb de MicroStation.

3. INSTAL.LACIO DELS FITXERS DE CONFIGURACIO DE LA TAULA DELS ESTIL DE TRACADOR
D’AUTOCAD O MICROSTATION

La instal-laci6 d’aquests fitxers es descriu al Manual d’estructuracio informatica publicat al perfil de
INFRAESTRUCTURES.CAT. (www.infraestructuras.cat)

4. TIPOLOGIES DE PORTADES, COLORS I TIPOGRAFIES DE LLETRES

Consultar el Manual d’enquadernaci6 i presentaci6 d’estudis i projectes publicat al perfil de
INFRAESTRUCTURES.CAT. (www.infraestructuras.cat).

5. EDICIO DE LES PORTADES DELS PROJECTES D’OBRA CIVIL EN ACROBAT v.6 O SUPERIOR

La portada s’ha plantejat com a una plantilla que esta composada per uns elements fixes com pot ser I'escut de
la Generalitat, i uns camps editables que el consultor omplira amb les dades especifiques del projecte. Aquests
camp estan dissenyats amb la font de lletra i tamany adequat a la presentacié que es vol que tingui finalment.

Es presenten dos models corresponents a projectes de la Direccid General de Carreteres, i a la Direccio

General de Transports i Mobilitat. A partir d'aquests es pot adaptar qualsevol altre Direcci6 General o
Secretaria editant el camp de la Direccié General.

5.1 EDICIO DEL CAMP DE LA DIRECCIO GENERAL O DEPARTAMENT DEL PROJECTE

Per editar el nom de la Direccié6 General o Departament: Direcciéo General de Carreteres, etc.. només cal

editar el text existent, fent clic a la icona [» seleccionar (Herramienta Seleccionar) sobre el text existent i
modificar-lo.

5.2 EDICIO DE LES DADES DEL PROJECTE

Per editar les dades del projecte només cal editar el text existent, fent clic a la icona ™ seleccionar
(Herramienta Seleccionar) sobre les “AAAAA” i modificar el text.
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5.3 EDICIO DEL COLOR DE LA TIPOLOGIA DEL PROJECTE

Per editar el color de la tipologia del projecte també s'utilitza la mateixa eina [rseleccionar (Herramienta
Seleccionar) perd amb una diferéncia, col-locant el cursor sobre el color existent i clicant el boté dret del ratoli
, es desplegara un menu i seleccionar Propiedades. Cal tenir en compte que s’ha de desbloquejar en I'opcié
Blogueado en el mateix quadre de Propietats abans de canviar el color. Per canviar-lo cal clicar sobre Color i
Color de relleno, cal fer-ho a tots dos. Després clicar sobre otro color i introduir els codis R: G: B: per canviar el
color, indicats en el marcador de Colors i Tipologies.

Recordeu que sempre heu de bloquejar-ho després de modificar les propietats per evitar canvis involuntaris.

5.4 MODIFICACIO DE LES PROPIETATS DEL CAMPS DE TEXTE

Per modificar les propietats del camps de text (ampliar la caixa de text, reduir el cos de la lletra, etc) caldra
desbloquejar el camp de text. Utilitzeu I'eina Seleccionar Objeto o anar el menu Herramientas > Edicion
avanzada > Herramienta Seleccionar Objeto , seleccioneu el camp de text i amb el boto dret del “mouse”
“clique” sobre propietats , també podeu “clicar” dos cop sobre el camp de text. Recordeu que sempre heu de
bloguejar-ho una altre vegada, després de modificar les propietats, per evitar canvis involuntaris

El tamany de la caixa del text es pot editar estirant pels extrems de la caixa i amb les tecles 0 mouse podra
desplacar-la

5.5 INSERIR UNA IMATGE A LA PORTADA

Per inserir una imatge a la portada, cal copiar a portapapeles la imatge. Després obrir la portada en I'Acrobat
anar el mend Herramientas >Comentarios>Sello>Herramienta pegar imagen del portapapeles como sello i

inserir la imatge. Amb l'eina > Seleccionar (Herramienta Seleccionar) et permetrera editar el tamany de la
imatge.
5.6 EDICIO DE OBJECTES L&

Per moure objectes només cal utilitzar la eina Herramienta retocar Objeto, que la trobara al menu Herramienta
>Edicion Avanzada >Herramienta retocar objeto. Després només cal seleccionar I'objecte, i amb les tecles o
mouse podra moure I'objecte.

6. IMPRESIO DE LES PORTADES

Per imprimir les portades cal fer-ho a la finestra de impressié de I’Acrobat seleccionant I'opcié Documentos i
marcas dins I'apartat comentarios i formularios .

Per imprimir les etiquetes de cd-rom, si no es disposa del model APLI ref. 2001, i si fos necessari, caldra
ajustar les etiquetes movent-les amb les eines abans descrites.
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7. US DEL CATALA EN LA CONTRACTACIO PUBLICA (RECOMANACIO 1/2009, DE 30 DE JULIOL, DEL
PLE DE LA JUNTA CONSULTIVA DE CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA)

D’acord amb la Recomanacié 1/2009, de 30 de juliol, del Ple de la Junta Consultiva de Contractacié, sobre I'Us
del catala en la contractaci6 amb I’Administracié Publica, el contractista ha d’emprar el catala en les seves
relacions amb I'’Administracié de la Generalitat derivades de I'execucio del contracte. Aixi mateix, el contractista
ha de lliurar tota la documentacio técnica requerida almenys en llengua catalana.

Aixi mateix, en tot cas, el contractista queda subjecte a les obligacions derivades de la Llei 1/1998, de 7 de
gener, de politica lingiistica i de les disposicions que la desenvolupen. En I'ambit territorial de la Vall d’Aran
ha d’emprar I'aranés, d’acord amb la Llei 16/1990, de 13 de juliol, sobre el regim especial de la Vall d’Aran i
amb la normativa propia del Conselh Generau d’Aran que la desenvolupi.
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ANNEX
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