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DADES RELATIVES A LA FASE DE LICITACIO | D’ADJUDICACIO:

Clausula 1. Definicio de I'objecte del contracte

Es objecte del present plec la contractacié promoguda per I’Ajuntament de Palafolls del
servei d’activitats d’anglés adrecades a adults, els cursos 2018-2019, i 2019-2020.

El Codi CPV que correspon és 80580000-3 -Provisio de cursos d’idiomes-

Clausula 2. Necessitat i idoneitat del contracte

Les necessitats administratives a satisfer, la idoneitat de 'objecte del contracte, la
justificacido del procediment, dels criteris d’adjudicacié i la resta de requeriments
recollits a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public (en
endavant, LCSP) estan acreditats a I'expedient.

Clausula 3. Pressupost base de licitacio

El pressupost base de licitacié de la contractacié es fixa en la quantitat maxima 21.800
euros per els dos anys de contracte, IVA exempt d’acord amb allo que disposa I'article
20.9 de la Llei de I'lVA.

El pressupost comprén la totalitat del contracte. El preu consignat és indiscutible, no
admetent-se cap prova d'insuficiéncia i porta implicits tots aquells conceptes previstos
a I'art. 100 i concordants LCSP.

Es fixa un preu de 20’03 euros/hora per sessid. Les sessions tindran un maxim de 15
alumnes i un minim de 7.

L’Ajuntament es reserva la potestat de crear o suprimir grups en funcié de la demanada,
i de la disponibilitat pressupostaria per atendre aquest contracte.

S’estima un total de 544 hores lectives a repartir entre els diversos grups i nivells que es
crein en funcié de les inscripcions, a raé de 16’5 hores setmanals, distribuides de la
seglient manera:

e Dedilluns a dijous 3 hores diaries. Divendres 4,5 hores
e PERIODES LECTIUS:
- Primer trimestre: 12 setmanes (58 dies lectius)

- Segon trimestre: 11 setmanes (58 dies lectius)
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- Tercer trimestre: 10 setmanes (52 dies lectius)

Clausula 4. Existéncia de crédit

La despesa pluriennal derivada d’aquesta contractacid, es fara efectiva amb carrec a les
aplicacions pressupostaries seglients:

Curs 2018-2019: exercici 2018 aplicacio pressupostaria 0407-3261-227.99

Curs 2019-2020: exercici 2019, s’incorporara credit adequat i suficient en el Projecte de
Pressupost, quedant el contracte condicionat a la seva aprovacié.

Amb la condicié suspensiva que per a I'esmentada despesa existeixi consignacid
adequada i suficient en els corresponents pressupostos.

Clausula 5. Durada del contracte i possibles prorrogues

El contracte tindra una durada de 2 anys a comptar des de la formalitzacié del contracte.

El contracte sera prorrogable de forma expressa per un any més, sense que la durada
de la seva vigencia, incloses les prorrogues, pugui excedir de 3 anys.

La prorroga sera obligatoria per al contractista quan aquesta se li hagi comunicat amb
una antelaciéd minima de 2 mesos a la finalitzacio de la durada del contracte.

Clausula 6. Valor estimat

El valor estimat del contracte, als efectes d’allo que disposen I'article 101 i concordants
de la LCSP, és de 32.700€, IVA exempt.

Clausula 7. Tramitacioé de I'’expedient i procediment d’adjudicacio

La contractacio, que es tramitara de forma ordinaria i no esta subjecta a regulacié
harmonitzada, es dura a terme mitjan¢ant procediment obert simplificat sumari previst
a I'article 159.6 de la LCSP.

Clausula 8. Perfil de contractant

Per a consultar els plecs i resta de documents relacionats amb la present contractacio,
aixi com la composicié de la Mesa de Contractacid, en el seu cas, s’ha d’accedir al Perfil
de contractant a través de I'adreca seglient:
https://www.palafolls.cat/ajuntament-seu-electronica/perfil-de-contractant.htm
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Clausula 9. Presentacio de proposicions

La presentacio de proposicions i documents es fara Unica i exclusivament a través de la
Plataforma electronica de contractacié de I’Ajuntament de Palafolls, en els termes que
s’exposen a I'annex 1 d’aquest plec.

El termini de presentacié d’ofertes finalitzara I'11e dia, comptador a partir del dia
seglient a la publicacié de I'anunci de licitacié al perfil del contractant a les 18:00 hores.

Les condicions establertes legalment per contractar han de complir-se abans de la
finalitzacié del termini de presentacié de proposicions i subsistir en el moment de la
perfeccié del contracte, d’acord amb I'article 140.4 LCSP.

De conformitat amb I’article 140.3 LCSP, els licitadors s’obliguen a aportar, en qualsevol
moment abans de la proposta d’adjudicacio, tota la documentacié exigida quan els hi
sigui requerida, sens perjudici d’allo establert a la clausula 17 del present Plec.

Informacio als licitadors

Quan sigui necessari sol-licitar informacié addicional o complementaria a la que fa
referencia l'article 138 de la LCSP, I’Ajuntament la facilitara, al menys, 6 dies abans que
finalitzi el termini per a la presentacio d’ofertes, sempre que aquesta peticidé es faci amb
una antelacid minima de 8 dies respecte a aquesta data.

Aquesta sol-licitud s’haura d’efectuar a l'adreca de correu electronic seglient:
plf.contractacio@palafolls.cat

Contingut de les proposicions
Com estableix I'article 159.6.c) de la LCSP, les proposicions per prendre part en aquesta
licitacid, es presentara en un Unic sobre electronic, signat pel licitador, en el que es fara
constar la denominacié de l'arxiu electronic i la inscripcié “LICITACIO DEL SERVEI
D’ACTIVITATS EDUCATIVES D’IDIOMA ANGLES PER A ADULTS”.
La denominacio de I’arxiu és la seglient:

“SOBRE UNIC”
PROPOSTA ECONOMICA | DOCUMENTACIO QUANTIFICABLE DE FORMA AUTOMATICA

Contindra la documentacié seglient:

e La declaracié responsable de compliment de les condicions establertes legalment
per a contractar amb I’Administracid, d’acord amb el model que consta com a annex
2 al PCAP.
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e Proposta d’organitzacié del servei, en una memoria que tindra una extensié maxima
de 10 fulls, amb indicacié dels mitjans que es destinaran a la prestacid del servei.

e Declaracié responsable del licitador conforme es compromet a adscriure al
contracte el personal necessari per atendre el servei amb la titulacid exigida en
aquest plec de clausules.

e La proposicio economica, basada en el preu, haura d’ajustar-se al model seglient:

ML SE. /LA Srau e amb NIF ndm................. , en nom propi / en
representacio de I'empresa.............. , en qualitat de ..., i segons escriptura publica
autoritzada davant Notari ......, endata...... iamb numero de protocol .../o document
.., CIF num. .............. , domiciliada a........... (oo 14 4= SRR , hum.......... ,
(persona de contacte...................... , adreca de correu electronic ................ , teléfon
NUM. ..ocoevveeenes ifaxnum.. .. coooeeeeeeeeeeeennn. ), assabentat/da de les condicions exigides

per optar al servei licitat es compromet a portar-lo a terme amb subjeccid al Plec de
Clausules Administratives Particulars, que accepta integrament, per la quantitat de
.............................. euros/hora, IVA exempt.

(Data i signatura)."

La manca de presentacio d’algun dels documents a presentar o la no adequacio als
models i/o requisits indicats, seran causa d’exclusié de la licitacid.

Clausula 10. Condicions minimes i mitjans d’acreditacié de la solvéncia economica i
financera i professional o técnica i altres requeriments

D’acord amb el que disposa l'article 159.6.b) s’eximeix als licitadors d’acreditar la
solvéncia economica i financera, tecnica o professional.

Clausula 11. Criteris d'adjudicacio

o Criteris avaluables de forma automatica

El contracte s’adjudicara al licitador que ofereixi el preu/hora més baix.

S’estableix un preu de maxim de 20’03 euros/hora, per classe impartida. El licitador
haura d’oferir un preu igual o inferior a aquest en la seva oferta.

S’estableix expressament que la oferta economica presentada pel licitador esta en baixa
temeraria quan aixi resulti de I'aplicacié de I'article 85 del Reial Decret 1098/2001, de
12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament general de la Llei de contractes de les
Administracions Publiques.
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Clausula 12. Criteris de desempat

En cas d’igualacié de proposicions, els criteris per al desempat seran, per ordre de
prelacid, els seglients:

En cas d’empat, sera adjudicatari el licitador que tingui en la seva plantilla un major

percentatge d’empleats amb una discapacitat superior al que imposa la normativa, de
conformitat amb el que disposa I'article 147.1. a) de la LCSP

Clausula 13. Variants

Els licitadors no podran presentar en les seves ofertes variants, d’acord amb I'article 142
LCSP.

Clausula 14. Ofertes anormalment baixes

Per determinar si el preu ofert suposa una oferta anormalment baixa s’aplicara I'art. 85
RGLCAP, de conformitat amb I’article 149 LCSP.

Clausula 15. Garantia provisional

No procedeix la constitucié de garantia provisional, en tractar-se d’un procediment
obert simplificat, d’acord amb I'article 106 LCSP.

Clausula 16. Garantia definitiva

D’acord amb el que disposa I'article 159.6.f) no es requereix la constitucié de garantia
definitiva.

Clausula 17. Mesa de contractacio i obertura de les ofertes

La Mesa de contractacié tindra la composicio segiient:

President: Alcalde o regidor en qui delegui

Vocals: El Secretari de I’Ajuntament o membre que legalment el substitueixi
La interventora de I’Ajuntament o membre que legalment la substitueixi
La técnic mig de l'area de secretaria o membre que legalment el
substitueixi
El secretari de la mesa, que sera una persona adscrita a la unitat de
contractacié de I’Ajuntament.
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A les reunions de la Mesa podran incorporar-se funcionaris o assessors especialitzats
gue resultin necessaris.

La Mesa sera la encarregada de |'obertura de les proposicions i de la seva valoracié.

L’obertura es fara per la Mesa de Contractacio a la finalitzacié del termini de presentacid
d’ofertes, a través de la plataforma de contractacid6 de I'Ajuntament de Palafolls,
garantint que I'obertura no es realitza fins que hagi finalitzat el termini de presentacié
d’ofertes. La data d’obertura es publicara al Perfil del contractant i es comunicara
oportunament als licitadors.

La Mesa, de conformitat amb alldo que disposa I'article 159.4 de la LCSP procedira a

- Excloure les ofertes que no compleixin els requeriments del plec
- Avaluar i classificar les ofertes

- Comprovara en el Registre Oficial de Licitadors i Empreses Classificades que el
proposat adjudicatari esta degudament constituit, que el signatari de la
proposicio té poder suficient per formular I'oferta i que ostenta la solvéncia
economica, financera i técnica o, en el seu cas, la classificacié corresponent i que
no esta incurs en cap prohibicid per contractar, de conformitat amb I'article
159.4.f)3r LCSP, sens perjudici del previst per la normativa per a les empreses no
espanyoles d’Estats membres de la Unié Europea o dels Estats signataris de
I’acord sobre I'Espai Econdmic Europeu a |’article 159.4.g) LCSP.

- Requerirala empresa que ha obtingut major puntuacio, mitjangant comunicacié
electronica per tal que, en el termini de 7 dies habils a comptar des de

I’enviament de la comunicacié, acrediti la disposicié dels mitjans que es va

comprometre a adscriure al contracte, acrediti la resta de circumstancies
consignades en la/les declaracié/ns responsable/s aportada/es i la resta que
sigui exigible.

Cas de no presentar-se la documentacié en el termini previst, o presentar-se de manera
incomplerta, s’entendra que el licitador ha retirat la seva oferta, se li exigira I'import del
3% del pressupost base de licitacio, IVA exclds, en concepte de penalitat, i es procedira
en els termes assenyalats a 'article 159.4.f)42 en relaciéo amb I'article 150.2 de la LCSP.

La documentacid que requerida per I'organ de contractacid haura de presentar-se
complerta, no essent possible efectuar un requeriment per a la seva esmena, un cop
excedit el termini de 7 dies habils
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Clausula 18. Termini per a I’'adjudicacié

Presentada tota la documentacid, i previa fiscalitzaciéo de la despesa per part de la
Intervencié Municipal, en un termini no superior a 5 dies s’adjudicara el contracte al
licitador proposat com a adjudicatari, per a formalitzar-lo posteriorment, tal com
estableix I’article 150.3 de la LCSP.

Clausula 19. Formalitzacié del contracte

Tot i tractar-se d’'un contracte que es tramita mitjancant el procediment simplificat
sumari, es requereix formalitzar el contracte amb els requisits que disposa I’article 153
LCSP.

En tractar-se d’un contracte no susceptible de recurs especial, I'adjudicatari s’obliga a
formalitzar-lo mitjangcant document administratiu dins el termini de 15 dies habils a
comptar des del seglient a la recepcid de la notificacié de I'adjudicacid.

En el suposit que I'adjudicatari sigui una unié temporal d’empreses aquesta haura
d’estar formalment constituida abans de la formalitzacié del contracte.

DADES RELATIVES A LA FASE D’EXECUCIO:

Clausula 20. Drets i obligacions de les parts

Els drets i les obligacions de les parts seran, a més dels indicats a les clausules de les
dades especifiques del contracte, aquells que resultin de la documentacié contractual i
la normativa aplicable i, en particular, els seglients:

- El contractista s’obliga a adequar la seva activitat, en el marc de la seva relacid
contractual amb I’Ajuntament, als principis étics i a les regles de conducta que
permetin assegurar el compliment dels principis d’igualtat, d’imparcialitat i
d’integritat, d’objectivitat i de transparéncia. En particular, s’obliga a:

v’ Facilitar a I'Ajuntament la informacid establerta per la Llei 19/2014, de 29 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern i qualsevol
d’altra que li sigui requerida d’acord amb la normativa vigent.

v' Comunicar a I’Ajuntament les possibles situacions de conflicte d’interessos o d’altres
analogues de les qué tingui coneixement que afectin, directa o indirectament, a la
present contractacio i puguin posar en risc l'interés public.
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Per conflicte d’interessos s’entén qualsevol situacio en la qué el personal al servei de
I’organ de contractacio, que a més participi en el desenvolupament del procediment
de licitaciod o pugui influir en el seu resultat, tingui directa o indirectament un interés
financer, economic o personal que pugui semblar que compromet la seva
imparcialitat i independeéncia en el context de dit procediment de licitacid.

v' No celebrar cap acord amb altres operadors economics que, en el marc de la present
contractacié, no respectin els principis de lliure mercat i de concurréncia
competitiva, abstenint-se de realitzar cap practica col-lusoria.

v’ Abstenir-se de realitzar, fomentar, proposar o promoure qualsevol mena de practica
corrupta que afecti o pugui afectar la relacié contractual en els termes previstos en
el Codi Penal vigent en cada moment.

- El contractista s’obliga a facilitar tota la documentacio que li sigui requerida en relacié
amb els seus subcontractistes o subministradors (cas d’admetre’s la subcontractacid)
en els termes de I'article 217 LCSP.

Clausula 21. Condicions especials d’execucio

Les condicions especials d’execucid del contracte seran les que tot seguit s’indiquen:

- El contractista haura de aplicar les millors técniques disponibles en la realitzacié
de les seves prestacions, a fi i efecte d’assolir la minimitzacié dels consums
energetics i dels residus generats.

- Elstreballadors que participin en el contracte hauran de tenir un reconeixement
de drets equivalent als fixats a nivell internacional, com a minim per la Organitzacio
Internacional del Treball.

- El contractista haura de tenir aprovat un pla de formacié dels seus treballadors,
el qual incloura formacié especifica en matéria de prevencié de riscos laborals, com
a mesura per prevenir la sinistralitat laboral.

- El personal adscrit al servei tindra la titulacié requerida en aquest plec de clausules
En el cas d’incompliment d’aquestes condicions especials de treball, sera un

incompliment greu als efectes de la imposicié de penalitats i d’allo que es preveu en
I'article 71.2.C LCSP.
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Clausula 22. Modificacio del contracte

« No es preveu la modificacié del contracte.

Clausula 23. Régim de pagament

El pagament del preu es fara prévia presentacid per part de I'empresa adjudicataria a
I’Ajuntament de Palafolls de les corresponents factures o documents acreditatius dels
béns entregats o serveis prestats.

L’adjudicatari presentara una factura mensual pel nombre efectiu d’hores impartit.

En la factura s'inclouran, a més de les dades i requisits establerts en el Reial decret
1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel qual es regulen les
obligacions de facturacio, els extrems previstos a I'apartat segon de la Disposicié
Addicional Trenta-dosena de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector
Public, aixi com en la normativa sobre facturacio electronica.

El contractista, una vegada prestat el servei o entregat el bé, haura de presentar la
factura en el registre administratiu de I’Ajuntament de Palafolls. La factura haura de
presentar-se en format electronic tal i com es regula en la Llei 25/2013, de 27 de
desembre, d'Impuls a la Factura Electronica i Creacié del Registre Comptable de Factures
del Sector Public, en aquests casos la presentacid de la factura en el Punt General
d'Accés equival a la presentacié en un registre administratiu, d’acord amb el es disposa
en l'article 19 de les Bases d’Execucid del Pressupost de I’Ajuntament de Palafolls.

S’ha de tenir en compte que I’Administracio té I'obligacié d’abonar el preu dins dels
trenta dies seglients a la data d’aprovacio de la factura, i no des de la data de presentacid
de la factura electronica.

D'acord amb l'establert en I'article 198 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de
Contractes del Sector Public, I'Administracio tindra obligacié d'abonar el preu dins dels
trenta dies seglients a la data d'aprovacié de les certificacions d'obres o dels documents
gue acreditin la conformitat segons el que disposa en el contracte dels béns entregats o
serveis prestats, sense perjudici de I'establert en I'apartat 4 de l'article 210, i si es
demorés, s’haura d'abonar al contractista, a partir del compliment d'aquest termini de
trenta dies els interessos de demora i la indemnitzacié pels costos de cobrament en els
termes previstos en la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la qual s'estableixen mesures
de lluita contra la morositat en les operacions comercials. Pel calcul de I'inici del comput
de termini pel meritament dels interessos, el contractista haura d’haver complert
I’obligacid de presentar la factura pel registre administratiu corresponent en els terminis
establerts en la normativa vigent sobre la factura electronica, en temps i forma, en el
termini de trenta dies des de I'entrega del bé o la prestacié del servei.
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A l'efecte de poder realitzar el pagament mitjancant transferéencia bancaria, el
contractista haura de presentar, préviament al registre de la factura, el formulari de fitxa
creditor proporcionat per I’Ajuntament, on constara el compte corrent titularitat del
contractista, certificat per I’entitat bancaria, on realitzar els pagaments de les referides
factures.

Clausula 24. Revisi6 de preus

No s’admet la revisid de preus.

Clausula 25. Penalitats

Si I’Ajuntament opta per la no resolucié del contracte, s'imposaran al contractista les
penalitats seglients, d’acord amb els articles 192 i seglients de la LCSP:

A) Per I'incompliment del termini, total o parcial, s'imposara:

Un descompte del 15% sobre el preu hora oferta en la factura mensual en la que s’hagi
produit I'incompliment contractual, sobre el total d’hores facturades, en cas d’un primer
incompliment.

En cas de posteriors incompliments aquest percentatge s’'incrementara en un 5%, i aixi
de forma successiva en casos de futurs incompliments.

Clausula 26. Causes de resolucid

Sén causes de resolucid del contracte, a més de les previstes als articles 211 i
concordants de la LCSP, les seglients:

- Elfet d’incdrrer el contractista en qualsevol de les causes de prohibicio per a
contractar amb I’Administracio Publica estipulades a I'article 71 LCSP.

- Laimposicié de 4 penalitats.

Clausula 27. Termini de recepcio de les prestacions del contracte

No s’estableix termini especial de recepcid del servei. Al final de cada curs acadéemic, el
contractista haura de lliurar a I’Ajuntament una memoria final de curs, a data limit 20
de juliol.
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Clausula 28. Termini de garantia del contracte

Excepcionalment, no es fixa termini de garantia del contracte, donades les
caracteristiques i la naturalesa de la present contractacié, d’acord amb la justificacié que
consta a I'expedient.

Clausula 29. Cessio

No s’admet la cessid atesa la naturalesa del contracte d’acord amb la justificacio que
figura a I'expedient.

Clausula 30. Subcontractacio

No s'admet la subcontractacid, atesa la naturalesa i les condicions de la contractacio.

Clausula 31. Confidencialitat de la informacié

La declaracié de confidencialitat dels licitadors ha de ser necessaria i proporcional a la
finalitat o interés que es vol protegir i ha de determinar de forma expressa i justificada
els documents i/o les dades facilitades que considerin confidencials. No s’admeten
declaracions generiques o no justificades del caracter confidencial.

No tenen en cap cas caracter confidencial I’oferta econdmica de I'empresa, ni les dades
incloses en el DEUC o declaracié analoga.

En el cas de manca d’indicacid, s’entendra que la documentacié facilitada no té caracter
confidencial.

D’acord amb I'article 133.2 LCSP, el contractista haura de respectar el caracter
confidencial de la informacié a la qual tingui accés degut a I’execucié del contracte.

El deure de confidencialitat tindra una vigéncia de cinc anys a comptar des del
coneixement de la informacid de referéencia.

De conformitat amb I'article 133.1 LCSP, I'6Grgan de contractacié no podra divulgar la
informacié facilitada pels licitadors i designada, de forma expressa i justificada, per
aquests com a confidencial.

Clausula 32. Regim juridic de la contractacié

El regim juridic del contracte es troba constituit pel present Plec de Clausules
Administratives Particulars i de Prescripcions Técniques, per la Llei 9/2017, de 8 de
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novembre, de Contractes del Sector Public, mitjancant la qual es transposen a
I'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell
2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014, i la seva normativa de
desplegament, pel Decret Llei 3/2016, de 31 de maig, de mesures urgents en matéria de
contractacié publica, aixi com per la resta de normativa legal aplicable.

Clausula 33. Notificacions i Us de mitjans electronics

Les notificacions derivades de I'expedient de contractacié s’efectuaran per mitjans
electronics, mitjangant la Plataforma electronica de contractacié de I’Ajuntament de
Palafolls, a través de I'eina de missatgeria que compta amb acusament d’enviament,
recepcid i lectura.

Les notificacions electroniques s'entendran rebutjades a tots els efectes si, un cop s'ha
acreditat la seva posada a disposicid, han transcorregut 10 dies naturals sense que s’hagi
accedit al seu contingut, d’acord amb I'article 43.2 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del
procediment administratiu comu de les administracions publiques.

Clausula 34. Obligacions laborals, socials, fiscals, de proteccié de dades personals, i
mediambientals del contractista

El contractista restara obligat al compliment de les disposicions vigents en matéria
laboral, de seguretat social, de seguretat i salut en el treball, de prevencié de riscos
laborals, d'integracié social de les persones amb discapacitat, d’igualtat efectiva de
dones i homes, fiscal, de proteccié de dades personals, i en matéria mediambiental.

Clausula 35. Assegurances

L’adjudicatari subscriura una asseguranca de responsabilitat civil que cobreixi els riscos
derivats de les activitats contractades, la qual haura de complir els requisits especificats
a les regles seglients:

a) L'asseguranca haura de cobrir els riscos derivats dels treballs que requereixi la
prestacié contractual i, molt especialment, els dels accidents que puguin tenir
els tercers a conseqiiencia de la prestacio.

b) El limit d'indemnitzacié minim a contractar per aquests riscs sera de 300.000
euros per sinistre per cada un dels accidents que puguin succeir a conseqliéncia
de la realitzacid dels treballs que exigeix la prestacié contractada, en el benentes
gue aquesta quantia no actua com a limit de la responsabilitat indemnitzatoria
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de la qual pugui ser declarat culpable. El sublimit minim per victima sera de
150.000 euros.

c) L'asseguranca de responsabilitat civil extracontractual garantira:

a. Les indemnitzacions que I'assegurat hagués de satisfer com a responsable dels danys,
lesions o perjudicis a terceres persones directament o al seu patrimoni, ja sigui la
responsabilitat civil directa o subsidiaria. Concretament, I'asseguranca haura de cobrir
les garanties per responsabilitats civils d’explotacid, professional post treball i patronals.

b. Les costes i despeses judicials i altres despeses per a defensa de I'assegurat.
c. La constitucio de fiances judicials de tot ordre per al cobriment de la responsabilitat
civil.

d) La polissa haura de contenir una clausula per la qual I'assegurador renuncia als
possibles drets de repetici6 que eventualment pogués exercir contra
I'administracié contractant per raé d’un sinistre en el qual hagués hagut
d’indemnitzar.

e) El prenedor de I'asseguranca haura d’acreditar estar al corrent del pagament de
la polissa subscrita presentant el rebut original corresponent en el moment de la
signatura del contracte, i durant la vigencia del contracte en cas de contractes
plurianuals. Aquesta acreditacid es realitzara a requeriment de I'administracid
contractant en qualsevol moment de I'execucié.

Clausula 36. Lloc de prestacio del objecte del contracte
El lloc fixat per a la prestacié del serveis objecte del contracte és al CEIP les Ferreries.

Clausula 37. Responsable del contracte

Es designa responsable del contracte, amb les funcions previstes a I’article 62 LCSP, al
tecnic d’educacid de I’Ajuntament de Palafolls

El/ la responsable del contracte no podra, en cap cas, ni per compte propi ni alie,
intervenir en aquest procés de contractacié com a licitador.

En qualsevol cas, la impossibilitat d’intervencié abastara les persones juridiques en quin
capital aquell o els seus conjuges, convivents i/o descendents sobre els que tinguin
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representacié legal ostentin una participacid superior al 10% i/o en siguin
administradors.

Clausula 38. Proteccié de dades de caracter personal

1. Les dades personals que s’obtinguin del contractista seran tractades per I’Ajuntament
de Palafolls com a Responsable del Tractament en els termes del Reglament General de
Proteccié de Dades (Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu y del Consell, de
27 d’abril de 2016). La finalitat del tractament sera gestionar el procediment de
contractacié i les actuacions que se’n deriven. La legitimacid del tractament es
fonamentara en el compliment de les relacions contractuals. Es publicaran dades del
contractista d’acord amb la normativa de transparencia i de contractes del sector public.
Per a I’exercici dels drets reconeguts al Reglament General de Proteccié de Dades (accés
a les dades, rectificacid, supressio, sol-licitar-ne la limitacié del tractament i oposicid) el
contractista es podra adrecar en qualsevol moment a I’Ajuntament de Palafolls.

2. El contractista haura de respectar el caracter confidencial d’aquella informacio a la
qual tingui accés amb ocasiéo de I'execucié del contracte, que per la seva propia
naturalesa hagi de tractar-se com a tal. Aquest deure es mantindra també amb
posterioritat a la resolucié de la relacié contractual.

3. El contractista complira el Reglament General de Proteccid de Dades i la normativa
estatal sobre aquesta matéria, en relacié a les dades personals a les quals tingui accés
en I'execucid del contracte.

4. Als efectes de lI'esmentada normativa el contractista tindra la consideracio
d’encarregat del tractament en el sentit i amb les obligacions establertes a I'article 28
del Reglament General de Proteccid de Dades. Seguira les instruccions de I’Ajuntament
en relacié al tractament de les dades i, préviament t a l'inici dels treballs, signara el
document sobre el compliment d’aquesta normativa que I’Ajuntament li facilitara.

DADES ESPECIFIQUES DEL CONTRACTE

Clausula 39. Objecte dels cursos

La finalitat és impulsar la continuitat de I'aprenentatge de la llengua anglesa més enlla
de I'ensenyament obligatori, per donar resposta a les necessitats del mercat laboral on
el domini del mateix és fonamental.

Els estudis d’anglés tenen com a objectiu que les persones assistents als cursos,
assoleixin un grau de competencia suficient per a comunicar-se en el seus llocs de treball
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en aquesta llengua. També el que les persones assistents puguin presentar-se a les
diferents proves de nivell que fan tan la Generalitat com altres organismes.

S’'imparteixen cinc nivells de llengua anglesa corresponents als nivells A1, A2, B1.1, B1.2
i B2 del MERC (Marc Europeu comu de referéncia per a les llenglies) i dos cursos de
conversa en anglés (nivell basic i nivell avancgat).

Clausula 40. Definicio del servei

Amb la finalitat de promoure i garantir el dret a la igualtat per mitja de la formacid
permanent, entesa com el procés educatiu que ha d’acompanyar a la persona al llarg de
tota la seva vida, la formacié d’adults és part fonamental d’aquest procés i és
considerada com el conjunt d’activitats de tota mena: educatius, culturals, civiques,
social i formatives, que tendeixen al perfeccionament de les habilitats de la persona, al
millorament dels seus coneixements i capacitats professionals, a I'aprofundiment de les
seves habilitats de relacio, a la comprensié de I’entorn que I'envolta, a la interpretacié
correcta dels fets que es produeixen en el seu mdn, i a I'enfortiment de la democracia
per tal de facilitar una dinamica participativa en el si de la societat catalana.

La formacié d’adults, part fonamental d’aquest procés, ha de donar resposta educativa
a tots els ciutadans, tant des d’una dimensié formal com no formal, amb espacial émfasi
en la formacid compensadora. Al hora, la dinamica canviant en les necessitats de
formacié d’adults fa necessaria I'actualitzacio i I'especialitzacié constant dels formadors.

Aguesta formacié té varies vessants, com a més important, la de facilitar I'accés de les
persones al mercat de treball o millorar les seves possibilitats per trobar feina. El tenir
coneixements de llengua anglesa és una d’aquestes condicions necessaries avui en dia
per incorporar-se al mon laboral.

Es per aix0 que des de I’Ajuntament s’organitzen una série de cursos d’anglés a diferents
nivells, amb la finalitat que I'aprenentatge de I'idioma faciliti la millora en els llocs de
treball o permeti una incorporacié més rapida al mercat de treball.

D’altra banda, els cursos que es donen preparen per poder accedir a les proves de nivell
gue es realitzen des del Departament d’Ensenyament i des d’altres centre de formacia.

Els cursos
L’Ajuntament organitzara els diferents cursos d’anglés en funcié de la demanda, la
disponibilitat d’aules i d’horari. Anualment s’aprovaran els cursos a impartir en funcié

de les demandes formatives detectades.

Els cursos d’angles que s’oferiran en el curs 2018/2019 sén els que figuren en aquest
document.
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L’Ajuntament de Palafolls i I'adjudicatari, acordaran anualment la oferta formativa,
tenint en compte les necessitats detectades a nivell de usuaris, i el preu maxim del
contracte.

L’Ajuntament es reserva el dret de suspendre alguns dels cursos programats si no hi ha
suficient demanda, amb la conseqlient minoracié economica o reorganitzacié de les
hores del o dels docents.

Destinataris

Per norma general, els cursos que s’'imparteixen van dirigits a persones majors de 18
anys.

De forma excepcional, I'accés als ensenyaments de llenglies estrangeres és fixa en els
15 anys com a minim. Aix0 es degut a que el Departament d’Ensenyament permet la
realitzacio de les proves per I'obtencid dels certificats de nivell intermedi, avangat i C1
de diversos idiomes, inclos I'anglés, a aquesta edat.

Calendari i horaris

El periode d’imparticio dels cursos sera de nou mesos, d’octubre a juny.
L’horari dels cursos s’establira a I'inici del curs, aixi com les aules assignades en cada cas.

Per norma, seran de dilluns a divendres, en horari compres entre les 17:30 a 21:00
hores.

El repartiment dels cursos entre els anys de contracte pot comportar que en cada curs
es realitzi un ndmero de cursos diferents, en funcid del nombre d’alumnes que
s’inscriguin i de la demanda.

No existeix un nombre minim garantit d’unitats de cursos a desenvolupar, pero si un
nombre maxim en funcié del pressupost maxim del contracte.

L'Ajuntament de Palafolls comunicara, abans de l'inici del curs, a I'adjudicatari els
diferents cursos a impartir i la distribucié horaria especifica de cada curs.

Clausula 41. Organitzacid i aspectes pedagogics

L’adjudicatari ha de garantir els aspectes organitzatius i pedagogics que facin possible
I'assoliment dels objectius, entre ells:

- Coordinacié. Ll’'adjudicatari, o sera el mateix o designara una persona
responsable de la coordinacié general del servei, dels seguiment del

funcionament, de respondre davant de qualsevol incidéncia, de traslladar
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qualsevol consideracid o instruccio que es faci des de I’Ajuntament, entre altres.
La persona coordinadora participara, a més, en les reunions de coordinacié amb
altres serveis de formacié per a persones adultes a nivell local que puguin sorgir,
i també participara en les xarxes municipals i/o intermunicipals de serveis per
compartir experiéncies i treballar conjuntament per impulsar el
desenvolupament dels serveis.

- Programacié general dels curs. Una vegada constituit I'equip educatiu,
s’establira la programacié del curs, que en el marc de desenvolupament
curricular, preveu |'organitzacié del curs, la metodologia, I'avaluacié i la
concrecio d’activitats, entre altres.

- Normes de funcionament i organitzacié del Centre: I'adjudicatari s’adequara a
les “Normes de Funcionament i Organitzacié del Centre” (NOFC).

- Atencié a I'alumnat. L'adjudicatari haura d’especificar en el seu plantejament
pedagogic, I'espai d’atencio a I'alumnat, servei de tutoria, certificat d’assisténcia
i aprofitament per als alumnes, aixi com altres mecanismes que incentiva la
motivacid als alumnes, aixi com un acompanyament proper al llarg del curs.
L’atencid a I'alumnat es coordinara amb els técnics de I’Ajuntament que realitzin
funcions semblants.

- Organitzacié del personal. L'adjudicatari ha de presentar, amb caracter previ a
Iinici del curs escolar, I'organitzacié del personal i la seva distribucié horaria,
I’horari general del centre, els espais de coordinacio, I'import detallat de la seva
retribucio i la seva distribucié horaria.

- Gestid de la preinscripcid i admissié d’alumnes: L'adjudicatari si ho considera
necessari, realitzara les proves de nivell oportunes per assignar a cada alumne
els curs que li correspon. L'Ajuntament realitzara les preinscripcions i
inscripcions definitives aixi com el cobrament de taxes que correspongui a cada
alumne.

Mitjans

L’adjudicatari haura de disposar dels mitjans teécnics, humans i materials necessaris per
la prestacio del servei.

A l'inici del curs, I'adjudicatari assignara el personal qualificat per prestar el servei.
Qualsevol modificacié o substitucié del personal, s’haura de comunicar préviament a
I’Ajuntament, aixi com també justificar la seva afiliacié, alta la seguretat social i
acreditacio professional.

El persona assignat al servei per I'adjudicatari, d’acord amb el que estableix la Llei
26/2015, de 18 de juliol, de Modificacid del sistema de proteccié a la infancia i
I’adolescéncia, haura d’acreditar que el personal que atengui el servei i que impliqui
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contacte habitual amb menors no ha estat condemnat per senténcia ferma per algun
delicte contra la llibertat i indemnitat sexual. Aquesta circumstancia I’haura d’acreditar
abans del comengament de la prestacio del servei (article 13.5 de la L.O. 1/1996, de 15
de gener, de proteccid juridica del menor).

Les despeses que es derivin del material fungible pel funcionament del servei que es
contracta, aniran a carrec de I’Ajuntament, prévia acceptacié i aprovacié per l'area

d’Ensenyament.

Personal adscrit al servei

L’adjudicatari haura d’adscriure el personal necessari per atendre el servei adjudicat, el
qual haura de reunir els requisits de titulacio i/o capacitacié professional necessaris per
poder prestar les tasques que I'execucio d’aquest contracte comporta.

L’adjudicatari haura de presentar aquesta informacié en forma de “curriculum vitae”
amb detall de la formacié i experiéncia professional, acompanyat de fotocopies que
acreditin les titulacions i les experiéncies relacionades.

Aquesta documentacio s’haura de presentar per part del licitador que es proposi com a
adjudicatari del contracte en els termes de la clausula 17 d’aquest Plec.

Les titulacions necessaries per impartir les classes son:
- Llicenciatura en filologia anglesa.

- Grau d’anglées.

- Grau d’estudis anglesos.

- Grau o llicenciatura de traduccid i interpretacid.

- Encas d’una persona de parla anglesa, haura de ser llicenciat en alguna carrera
relacionada amb la llengua i acreditar el nivell C1 / C2 de castella i/o de catala,
segons els nivells del marc comu europeu de referéncia.

Clausula 42. Obligacions de I’adjudicatari

L’adjudicatari haura de portar a terme la prestacio objecte del contracte amb la deguda
diligéncia d’acord amb la normativa vigent, i assumir, entre d’altres, les obligacions
seglients:

e Garantir el funcionament i la continuitat del servei, de conformitat amb les
condicions establertes en aquest pleci el de clausules administratives.

e Garantir el personal necessari per donar les classes d’anglés amb la deguda
experiéncia i qualificacio.

e Estar al corrent de totes les obligacions en materia fiscal i laboral.
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e Garantir el traspas de la informacié referent al desenvolupament del programa
amb I’area d’Ensenyament.

e Comunicar per escrit al responsable municipal del programa qualsevol incidencia
gue pugui perjudicar o entorpir el funcionament del servei, en un termini maxim
de 24 hores.

e Sotmetre’s en tot moment a les indicacions i observacions que se I'indiquin des
de la regidoria d’Ensenyament.

e Fer bon Us del material i les instal-lacions que I’Ajuntament ha posat a la seva
disposicid. Potenciar que I'alumnat també ho faci.

Clausula 43. Drets de I'adjudicatari

Els drets de I’adjudicatari son:

e L’adjudicatari percebra la retribucié mensual corresponent per la prestacié dels
serveis previa presentacio de la corresponent factura.

e L|'adjudicatari rebra tota aquella informacid de I'alumnat necessaria per
desenvolupar les classes d’anglés.

e |'adjudicatari té dret a utilitzar I'espai que I’Ajuntament li assigni per impartir les
classes en les condicions optimes.

Clausula 44. Obligacions de I’Ajuntament
L’Ajuntament és compromet a:

e Garantir I'autonomia de gestié de I'adjudicatari en els marges de les condicions
definides en aquest plec de clausules tecniques.

e Designar el personal técnic responsable de la coordinacié i del seguiment del
servei.

e Subministrar tota la informacio i la documentacié necessaria sobre les accions
per tal que es pugui iniciar el servei de forma satisfactoria dins els termes
establerts.

e L’Ajuntament li correspon la gestié de les preinscripcions, la matriculacio, el
cobrament de les taxes i la gestid de altes i baixes que es produeixin durant el
curs.

Clausula 45. Facultats de I’Ajuntament

L’Ajuntament ostentara les potestats seglients:
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e Controlar de forma permanent la prestacid i qualitat del servei, per la qual cosa
podra inspeccionar, en tot moment, les tasques que s’estiguin desenvolupant.

e Dictar les ordres i les instruccions pel correcte compliment del contracte, i per
mantenir o restablir la correcta qualitat del programa, aixi com per imposar les
correccions pertinents.

e Sol-licitar a I'adjudicatari els informes i la documentacié que s’estimin pertinents.

e Exercir la representacié externa del programa, tant a efectes de relacié amb
entitats, institucions, organismes, persones, etc., publiques i privades, com amb
els mitjans de comunicacié. L'incompliment d’aquest punt per part de
I’adjudicatari, donara lloc a les corresponents sancions, amb independéencia de
les responsabilitats que es puguin generar en el cas que s’atribueixi funcions que
no li sén propies.

e Qualsevol altra potestat que estableixi la legislacié vigent i/o sigui necessaria pel
bon desenvolupament i millora del servei.

e La difusio del programa, tant a efectes de relaci6 amb entitats, institucions,
organismes, mitjans de comunicacio, etc., com la representacié externa,
correspon a I’Ajuntament.

e Correspon a lI’Ajuntament la titularitat de la documentacié derivada de la relacié
amb els usuaris, de la prestacié del programa o la que resulti de I'elaboracio
d’informes, estudis o qualsevol altre tipus de contingut que I'adjudicatari elabori
en qualsevol fase de desenvolupament del programa i es derivi de la gestid
tecnica del contracte, adrecada a qualsevol destinatari individual o col-lectiu,
public o privat. L'adjudicatari només sera titular d’aquells documents d’ordre
intern que generi exclusivament pel seu personal en el desenvolupament del
programa.

Clausula 46. Proposta de cursos d’anglés per el curs 2018 - 2019.

CURS DESCRIPCIO

(Tots en horari de tarda)

A1l - Nivell 1 - Basic 1 Sessio; 1,5 hores a la setmana
A2 — Nivell 2 - Basic 2 Sessions; durada 1,5 hores. Total 3 hores a la setmana
B1 — Nivell 3 Intermedi 2 Sessions; durada 1,5 hores. Total 3 hores a la setmana

B2.1 — Nivell 4 Avancat 1 2 Sessions; durada 1,5 hores. Total 3 hores ala
setmana
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B2.2 — Nivell 5 Avangat 2 2 Sessions; durada 1,5 hores. Total 3 hores a la setmana

Anglés Conversa Basic 1 Sessid; durada 1,5 hores a la setmana

Anglés Conversa elevat 1 Sessid; durada 1,5 hores a la setmana

Clausula 47. Facultat de I’Ajuntament sobre manteniment d’estandards de qualitat en
la prestacié del servei

El contractista haura de mantenir els estandards de qualitat i les prestacions equivalents
als criteris economics que van servir de base per a l'adjudicacié del contracte i el
personal que adscrigui a la prestacié del servei haura d'observar els nivells minims de
comportament i les regles de decorum adients a la prestacié contractada; quan alguna
de les persones no observi aquests nivells i regles, I’Ajuntament n’informara al
contractista i aquell haura de substituir-la en el termini més breu possible.

El contractista haura de disposar de personal suplent amb la formacid i I'experiéncia
suficients per poder substituir les persones que prestin els serveis objecte del contracte
en suposits de vacances, abséncies i/o malalties.

Clausula 48. Planificacio preventiva en cas de concurréncia empresarial

En suposar I'execucié del contracte la intervencié de mitjans personals o técnics del
contractista a les dependencies de I’Ajuntament, i en funcié del risc que comporta, el
contractista, en un termini maxim de deu dies naturals a comptar des del seglient al de
la formalitzacid del contracte i amb caracter previ a l'inici dels treballs, restara obligat a
elaborar i trametre al Servei promotor la planificacié preventiva duta a terme, en base
a la informacio facilitada per I’Ajuntament.

Dita planificaciéd implementara les previsions contingudes a la normativa general de
prevencio de riscos laborals i de seguretat i salut en el treball, relatives a I'avaluacié dels
riscos detectats i les mesures especifiques a adoptar per eliminar o reduir i controlar els
esmentats riscos. Aixi mateix, el contractista haura d’acreditar, en el termini assenyalat
al paragraf anterior, el compliment del deure d’informacié i formacié als treballadors
implicats en els treballs d’execucié esmentats en relacié amb la planificacié preventiva
efectuada amb motiu de la concurréncia empresarial.

Per tal de garantir durant I’execucio del contracte I'aplicacié coherent i responsable dels
principis d’accid preventiva i dels metodes de treball, aixi com el control de la interaccié
de les diferents activitats desenvolupades a les dependéncies de I'Ajuntament i
I’adequacio entre els riscos existents i les mesures aplicades, s’estableixen els seglients
medis de coordinacio:

PLACA MAJOR, 11 #08389 PALAFOLLS (BARCELONA)
TELEFON 93 7620043 # TELEFAX 93 7652211 & E-MAIL palafolls@palafolls.cat 24



mailto:palafolls@palafolls.cat

iy A Ty T

L'intercanvi d’informacié i de comunicacions entre Ajuntament i el contractista.
La celebracio de reunions periodiques entre Ajuntament i el contractista.

Les reunions conjuntes dels comites de seguretat i salut de I"Ajuntament i del
contractista o en el seu defecte, amb els delegats de prevencio.

La imparticié d’instruccions.

L’establiment conjunt de mesures especifiques de prevencié dels riscos existents
en el centre de treball que puguin afectar els treballadors de I’Ajuntament i del
contractista o de procediments o protocols d’actuacio.

La presencia al centre de treball dels recursos preventius de I’Ajuntament i del
contractista.

La designacio d’'una o més persones encarregades de la coordinacio de les activitats
preventives.
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Procediment obert SUPER SIMPLIFICAT ‘

ANNEX AL PCAP
ANNEX 1. INSTRUCCIONS SOBRE LA LICITACIO ELECTRONICA

L'Ajuntament de Palafolls, en compliment del principi de transparéncia en la
contractacio i d'eficacia i eficiéncia de I'actuacié administrativa, fomenta la utilitzacié de
mitjans electronics, informatics i telematics en la contractacié publica, per la qual cosa
ha optat per que els licitadors concorrin al procediment Unicament en format electronic,

mitjangant la presentacié de les sol-licituds de participacid i proposicions, I'aportacié de
documents i les comunicacions i notificacions entre licitador i Organ de Contractacié a
través de la plataforma de contractacié publica electronica que, I'’Ajuntament de
Palafolls, posa a la seva disposici6 des de Ila seglient adrega,
https://community.vortal.biz/PRODSTS/Users/Login/Index?SkinName=aytopalafolls

garantint-se a tot moment la lliure concurréncia, no discriminacio i restriccié d'accés a

aquest procediment
La contractacio publica electronica es regeix per la seglient normativa:

Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la qual es transposen
a l'ordenament juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell
2014/23/ UE i 2014/24/UE, de 26 de febrer de 2014.

Des de la pagina web oficial/seu electronica del L’Ajuntament de Palafolls es troba
disponible l'accés directe a la Plataforma de Contractaciéo Publica empleada pel
L’Ajuntament de Palafolls, situada en I'adreca

https://community.vortal.biz/PRODSTS/Users/Login/Index?SkinName=aytopalafolls
on tenen a la seva plena disposicio tota la documentacid relativa a la licitacié en curs,

aixi com un canal de comunicacié directa amb I'Organ de Contractacié publica de
I’Ajuntament de Palafolls, al que podran plantejar-li preguntes, sol-licitar aclariments,
presentar les ofertes i rebre les notificacions, aixi com I'exercici de qualsevol altres drets
gue la normativa aplicable al procés de contractacié en curs li confereixi com licitant.

La plataforma de contractacié publica contractada per I’Ajuntament de Palafolls,
compleix integrament amb tots els requisits legals i tecnics disposats en el Text refés de
la llei de contractes del sector public i altra normativa de desenvolupament, garantint-
se a tot moment que:

e No sén discriminatoris, trobant-se a la disposicié del public de forma compatible
amb les tecnologies de la informacié i comunicacié d'Us general.
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e Totalainformacié iles especificacions tecniques necessaries per a la presentacio
electronica de les ofertes i sol-licituds de participacié es troben a la disposicio de
totes les parts interessades des del Perfil del Contractant/seu electronica de
I’Ajuntament de Palafolls, sent d'Us general i amplia implantacié.

Els sistemes de comunicacions i per a l'intercanvi i emmagatzematge d'informacié
garanteixen la igualtat entre els licitadors i la integritat de les dades transmeses i que
només els organs competents, en la data assenyalada per a aix0, puguin tenir accés als
mateixos, o que, en cas de trencament d'aquesta prohibicié d'accés, la violacid pot
detectar-se amb claredat.

e L'aplicacié permet acreditar la data i hora de l'emissié o recepcid de les
comunicacions, la integritat del seu contingut i el remitent i destinatari de les
mateixes.

e Tots els actes i manifestacions de voluntat dels organs administratius o de les
empreses licitadores o contractistes que tinguin efectes juridics i s'emetin tant
en la fase preparatoria com en les fases de licitacio, adjudicacié i execucio del
contracte sén autenticats mitjancant una signatura electronica reconeguda
d'acord amb la Llei 59/2003, de 19 de desembre, de Signatura Electronica,
garantint-se tecnicament que la signatura s'ajusta a les disposicions d'aquesta
norma.

Les proposicions juntament amb la documentacidé preceptiva es presentaran, dins del
termini assenyalat en I'anunci de licitacid, a través de la plataforma electronica de
contractacid publica VORTAL accessible des de I'adreca

https://community.vortal.biz/PRODSTS/Users/Login/Index?SkinName=aytopalafolls
L'accés a aquesta plataforma electronica és gratuit i permet realitzar la consulta i

descarrega dels plecs de I'expedient, notificacions electroniques, aixi com la presentacié
de proposicions sense cost algun.

Per accedir a la plataforma VORTAL, els licitadors que no estan donats d'alta, hauran de
registrar-se en |'adreca electronica

https://community.vortal.biz/PRODSTS/Users/Login/Index?SkinName=aytopalafolls ,
de tal manera que:

- Haura de seleccionar “Donar-se d'alta” i seguir els seglients passos:

1. Registrar un usuari emplenant el formulari corresponent.
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2. Confirmar el registre d'usuari.

3. Crear una entitat en la plataforma o associar l'usuari generat a una empresa
ja existent.

- Sihodesitja, i una vegada acabat el registre d'usuari i de I'entitat, dins de la seva
area de treball podra sol-licitar un certificat d'autenticaci6 emés per VORTAL
(I'dnica utilitat de la qual és la d'autenticar-se en la propia plataforma i que és
gratuit) per accedir a la plataforma i a la informacioé detallada de I'expedient.

Podra obtenir més informacio sobre els tramits electronics relatius al registre al portal
de contractacid, contactant amb el Servei d'Atencié al Client de VORTAL en el nimero
902 02 02 90 els dies laborables de 9h a 19h.

Totes les empreses que conformin una UTE han d'estar registrades en la plataforma de
forma individual, sent I'empresa amb major % de participacio, la que haura de registrar
la UTE d'acord als seglients passos:

e Ala pagina de Directori d'empreses, premi en el botd Crear grup d'empreses. La
creacié d'un grup d'empreses es divideix en 3 blocs d'informacio:

o ldentificacio del grup: empleni els camps de caracter obligatori, els quals
apareixen al costat d'un asterisc de color vermell.

o Membres del grup: premi a Afegir i busqui una a una les empreses que
formen la UTE. Seleccioni cadascuna d'elles. Després, premi en el boté
Editar en cadascuna de les empreses que conformen el Grup - UTE per
afegir el % de participacié de cadascuna, i seleccionar I'empresa que
lidera el grup (I'empresa amb major % de participacio).

o Configuracid general: afegeixi la informacié dels camps obligatoris. Premi
el boto Crear.

Una vegada realitzats els tramits anteriors, surti de la plataforma i torni a accedir amb
el seu usuari i contrasenya. Tindra I'opcié de seleccionar I'entitat amb la qual desitja
accedir a la plataforma (empresa o UTE). Seleccioni la UTE i accedeixi a la plataforma.

Una vegada fet aix0, a la seva area de treball, haura de prémer en el quadre per activar
el seu servei gratuit en la plataforma per al Grup d'empreses - UTE. Els usuaris de la resta
d'empreses que conformen el Grup d'empreses - UTE, hauran de sol-licitar I'accés a
aquest compte per poder visualitzar la informacié de la mateixa.
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Pot obtenir més informacid sobre els tramits electronics relatius al registre al portal de

contractacid, contactant amb el Servei d'Atencié al Client de VORTAL en el nimero 902
02 02 90 els dies laborables de 9h a 19h.

Es important que els licitadors verifiquin amb antelacié suficient, abans de la signatura i
enviament de les proposicions, els requisits de programari per a la presentacié de
proposicions a través de la plataforma VORTAL: JAVA, sistema operatiu, navegador
(actualment l'explorador Google Chrome és incompatible amb JAVA), etc. Es pot
verificar i actualitzar gratuitament la versié de JAVA accedint a la pagina del fabricant

http://java.com/es/download/installed.jsp .

Quant al sistema operatiu i altres configuracions dels equips, la comprovacié es pot fer
prement sobre |'enllag

https://next.vortal.biz/prodptlbusinessline/common/systemrequirementsvalidatorco
mmon/index o sobre I'opcié “Validacié del sistema” disponible en el peu de pagina
d'accés a la plataforma.

Si es tenen dubtes sobre la versié de JAVA a utilitzar i/o sobre la configuracio dels equips
es pot contactar amb el Servei d'Atencié al Client de VORTAL a través del correu
info@vortal.es o a través del 902020290 de dilluns a divendres de 09:00 a 19:00 h.

Una vegada efectuat el registre gratuit en la plataforma de licitacid electronica VORTAL,
tal com s'indica en el present plec, segueixi els passos que es descriuen a continuacio
per accedir a I'expedient:

1.Dirigeixi's a la pagina d'accés a la plataforma de I’Ajuntament de Palafolls en el seglient
enllag

https://community.vortal.biz/PRODSTS/Users/Login/Index?SkinName=aytopalafolls

2.Accedeixi a I'apartat “Cercar licitacions” on trobara la informacid relativa a aquest i
altres expedients de I’Ajuntament de Palafolls. Seleccioni i copii el nombre d'aquest
expedient (columna referéencia).

3.Accedeixi a la plataforma mitjancant l'usuari i la contrasenya definits en el procés de
registre, i enganxi el nom d'expedient en el cercador disponible per a tal fi a I'Area de
treball. Premi sobre la lupa per realitzar la recerca.

Per accedir a tota la informacié de I'expedient, haura de prémer en el boté “Detall”.

Premi en “Estic interessat”, per accedir a la carpeta de l'oportunitat. Per enviar una
oferta, haura de prémer en el boté “Crear oferta” en el bloc “LES MEVES OFERTES”:
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- -En el pas 1 Informacié General, introdueixi una referencia o nom per a la seva
oferta. Aquest nom és de la seva lliure eleccid.

- -En el pas 2 Formulari de resposta haura de contestar a les preguntes en
cadascun dels sobres de I'expedient. Haura d'emplenar els preus unitaris de la
seva oferta tenint en compte les unitats esmentades en les columnes
“Descripcid” i “Unit” Per tant, haura d'emplenar, per a cadascuna de les posicions
existents el preu unitari, expressat en euros, sense IVA. En aquest apartat, a més,
es poden efectuar preguntes de respostes obertes, logiques, etc.

- -En el pas 3 Documents haura d'adjuntar tota la documentacié requerida en el
present plec en els seus sobres corresponents.

Una vegada realitzats tots els passos anteriors, haura de prémer el botd “Finalitzar
creacid”. Posteriorment haura de prémer el botd “Signar tots” i seleccionar un certificat
reconegut per a la signatura dels documents.

Els licitadors hauran de signar mitjancant signatura electronica reconeguda, validament
emesa per un Prestador de Serveis de Certificacié i que garanteixi la identitat i integritat
del document, I'oferta i tots els documents associats a la mateixa, en els quals sigui
necessaria la signatura de I'apoderat, de conformitat amb el que es disposa en la Llei
59/2003, de 19 de desembre, i altres disposicions de contractacio publica electronica, a
excepcio d'aquells documents que acreditin la constitucié de la garantia provisional, si
escau, que hauran de ser en tot cas originals.

La signatura electronica reconeguda segons l'article 3 de la Llei 59/2003, de 19 de
desembre, de Signatura Electronica és la signatura electronica avan¢ada basada en un
certificat reconegut (validament emesa per un Prestador de Serveis de Certificacid) i
generada mitjancant un dispositiu segur de creacid de signatura, (per exemple, DNle, o
altres targetes criptografiques que reuneixin els requisits establerts en la norma de
referencia).

Els certificats reconeguts acceptats per la plataforma VORTAL sén:
- ACCV.
- DNl electronic.
- I|ZEMPE.
- ANCERT.
- Camerfirma.

- CATCert.
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-  FNMT - CERES.

- SIGNATURA PROFESSIONAL.

Es important que els licitadors verifiquin tan aviat com els sigui possible (sent preferible
a l'inici del termini de presentacié d'ofertes per si fossin necessaries configuracions
addicionals per al seu certificat, abans de la signatura i enviament de les proposicions),
que el certificat esta correctament instal-lat en I'ordinador, aixi com en un navegador
compatible amb la signatura de documents, i que pot realitzar la signatura de
documents tant en I'equip com en la plataforma.

Per verificar que pot signar electronicament amb el seu certificat de manera correcta en
la plataforma, una vegada que hagi mostrat interés en I'expedient i comencat a crear la
seva oferta, realitzi la seglient comprovacié:

1. Vagi el pas Documents de |'oferta.

2. Enl'opcid altres annexos, premi sobre el boté Afegir documents.
3. Seleccioni i afegeixi un document.

4. Una vegada afegit, premi sobre I'opcié signar.

5. Si el document se signa correctament, la informacié de la signatura apareixera
en la columna corresponent.

6. Sino aconsegueix signar, contacti amb el servei d'atencié al client de VORTAL.

7. Després de realitzar aquesta comprovacid, elimini el document si no ho
necessita per a la seva oferta.

Una vegada signada la documentacié o oferta, haura de prémer el boté “Xifrar i enviar”
de tal manera que tota la seva oferta, juntament amb la documentacié associada a la
mateixa, quedara xifrada sense que es pugui accedir al seu contingut fins a la constitucid
de la mesa de contractacio. Seguidament, apareixera una finestra on haura d'acceptar
les recomanacions per a I'enviament de |'oferta en la plataforma i, per acabar, haura de
prémer el botd “Presentar”.

S'entendra complert el termini si s'inicia la transmissié dins del mateix i finalitza amb
exit.

Totes les ofertes extemporanies rebudes a l'expedient seran excloses tret que la
companyia proveidora del servei alerti a I'drgan de contractacié que s'esta produint
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alguna situacié que afecti al funcionament del programari i que pugui provocar que els
proveidors lliurin la seva oferta fora del termini establert.

Es responsabilitat exclusiva del licitador si experimenta alguna dificultat a I'hora de
preparar i presentar la seva oferta contactar amb la companyia proveidora del servei
dins del termini de presentacioé d'ofertes per garantir que efectivament es realitzen tots
els passos necessaris i no es tracta d'una dificultat tecnica o un problema del programari.

Totes les ofertes lliurades fora de termini perqué no s'han realitzat amb antelacid
suficient les configuracions necessaries indicades en els paragrafs anteriors, o I'usuari
no prepari la seva oferta amb I'antelacié suficient per presentar-la dins del termini
previst, seran excloses del procés.

Una vegada presentada I'oferta a través de la plataforma electronica de contractacid
VORTAL, es generara un rebut electronic que garantira la data, hora i contingut de la
seva oferta.
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ANNEX 2. MODEL DE DECLARACIO RESPONSABLE

A INSERIR EN EL SOBRE UNIC

"EL S /La Srau e amb NIF nUm.....cc.......... , en nom propi / en
representacio de I'empresa .............. , en qualitat de ..., i segons escriptura publica
autoritzada davant Notari ...... , endata ..... i amb numero de protocol .../o document
..., CIFnum. .............. , domiciliada a........... (60 14 =1 TP , nam.......... , (persona
de contacte...................... , adreca de correu electronic ................ , teléfon ndm.
............... i fax num.. .. .....................), opta a la contractacid relativa a (consignar

objecte del contracte i lots, si escau) i DECLARA RESPONSABLEMENT:

- Que el perfil d’empresa és el seglient:

Tipus Caracteristiques Marcar amb
d’empresa una creu
Menys de 10 treballadors, amb un volum de
Microempresa | negocis anual o balan¢ general anual no
superior als 2 milions d’euros.

Menys de 50 treballadors, amb un volum de
Petita empresa | negocis anual o balan¢ general anual no
superior als 10 milions d’euros.

Menys de 250 treballadors, amb un volum de
Mitjana negocis anual no superior als 50 milions
empresa d’euros o balanc general anual no superior als
43 milions d’euros.

250 o més treballadors, amb un volum de
negocis anual superior als 50 milions d’euros o
balan¢ general anual superior als 43 milions
d’euros.

Gran empresa

- Que les facultats de representacio que ostenta sén suficients i vigents (si s’actua per
representacid); que reuneix totes i cadascuna de les condicions establertes
legalment i no incorre en cap de les prohibicions per contractar amb I’Administracio
previstes als articles 65 a 97 de la LCSP.

- Que es troba al corrent del compliment de les obligacions tributaries i amb la
Seguretat Social.
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Que esta inscrit en el Registre de Licitadors de la Generalitat de Catalunya i/o de
I’Administracid General de I'Estat i que les dades que hi consten no han

experimentat cap variacié.
SI ESTA INSCRIT NO ESTA INSCRIT

SI ESTAN DADES ACTUALITZADES BNO ACTUALITZADES

Que disposa de I'habilitaci6 empresarial o professional, aixi com de la solvéncia
economica i financera i técnica o professional i que es compromet a adscriure a
I’execucié del contracte els mitjans personals / materials necessaris per executar el
contracte.

Que, en el cas de recdrrer a solvéncia externa, compta amb el compromis per escrit
de les entitats corresponents per a disposar dels seus recursos i capacitats per a
utilitzar-los en I'execucio del contracte.

Que, en cas que les activitats objecte del contracte impliquin contacte habitual amb
menors d’edat, disposa de les certificacions legalment establertes i vigents per
acreditar que totes les persones que s’adscriguin a la realitzacié de dites activitats
no han estat condemnades per senténcia ferma per algun delicte contra la llibertat
i indemnitat sexuals.

Que compleix amb tots els deures que en materia preventiva estableix la Llei
31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscos laborals i que disposa dels
recursos humans i técnics necessaris per fer front a les obligacions que puguin
derivar-se del Reial Decret 171/2004, de 30 de gener, pel qual es desenvolupa
I'article 24 de la Llei 31/1995, en matéria de coordinacid d’activitats empresarials.

Que no ha celebrat cap acord amb altres operadors econdmics destinats a falsejar
la competéncia en I'ambit d’aquest contracte i que no coneix cap conflicte
d’interessos vinculat a la seva participacioé en aquest procediment de contractacié.

Que, en cas que es tracti d’empresa estrangera, es sotmet a la jurisdiccié dels Jutjats
i Tribunals espanyols.
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- Que la plantilla de I'empresa esta integrada per un nombre de persones
treballadores amb discapacitat no inferior al 2% o que s’ha adoptat alguna de les
mesures alternatives previstes en la legislacio vigent.

O si LINO ] NO obligat per normativa

- Que lI'empresa disposa d’un pla d’igualtat d’oportunitats entre les dones i els
homes.

O si LINO L1 NO obligat per normativa

- Que reuneix algun/s dels criteris de preferéncia en cas d’igualacié de proposicions
previstos al PCAP.

s CONO

- Respecte I'lmpost sobre el valor afegit (IVA) 'empresa:
[] Esta subjecte a I'lVA.

[ Esta no subjecte o exempt de I'lVA i son vigents les circumstancies que donaren
lloc a la no-subjeccié o I'exempcié.

- Respecte I'lmpost d’Activitats Economiques (IAE) 'empresa:
[ Esta subjecte a I'lAE.

[ Esta no subjecte o exempt de I'|AE i son vigents les circumstancies que donaren
lloc a la no-subjeccié o I'exempcié.

- Que, en cas que el licitador tingui intencié de concdérrer en unié temporal
d’empreses, declara:

[0 Sité intencié de concérrer en unié temporal d’empreses:

(indicar noms i circumstancies dels integrants i la participacio de cadascun, aixi
com I'assumpcio del compromis de constituir-se formalment en unié temporal
en cas de resultar adjudicataris)

L] NO té intencid de concérrer en unié temporal d’empreses
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- Es designa com a persona/es autoritzada/es per a rebre I'avis de les notificacions,
comunicacions i requeriments per mitjans electronics a:

Persona/es DNI* Correu electronic Mobil
autoritzada/es* professional* professional

*Camps obligatoris.

Si I'adreca electronica o el numero de teléfon mobil facilitats a efectes d’avis de
notificacié, comunicacions i requeriments quedessin en desus, s’haura de
comunicar la dita circumstancia, per escrit, a I’Ajuntament per tal de fer la
modificacid corresponent.

El licitador/contractista declara que ha obtingut el consentiment exprés de les
persones a qui autoritza per rebre les notificacions, comunicacions i requeriments
derivades d’aquesta contractacid, per tal que I’Ajuntament pugui gestionar-les a
través de la plataforma de contractacio electronica.

- Que, en el cas que formulin ofertes empreses vinculades, el grup empresarial a que
pertanyen és (indicar les empreses que el composen).

- Que, cas de resultar proposat com a adjudicatari, es compromet a aportar la
documentacid assenyalada en la clausula 17 del PCAP.

(Data i signatura)."
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