
 

 

PLEC DE PRESCRIPCIONS TÈCNIQUES PARTICULARS DE L’ACORD MARC PER A LA SELECCIÓ D’UN MÀXIM 
DE 2 EMPRESES O PROFESSIONALS PER A LA  PRESTACIÓ DEL SERVEI DE REALITZACIÓ DE REPORTATGES 
FOTOGRÀFICS CORRESPONENTS A ACTIVITATS VINCULADES AMB L’AJUNTAMENT DE CASTELLDEFELS. 

 

 1. Objecte de l'acord marc 

El present plec de prescripcions tècniques té per objecte establir les condicions tècniques particulars que 
regiran l’acord marc per a la contractació del servei de realització d’encàrrecs de reportatges fotogràfics 
d'actes institucionals, de l'evolució de la ciutat, de les activitats socials, culturals i esportives al municipi, de 
les campanyes de comunicació de l’Ajuntament i altres reportatges per il•lustrar els elements informatius 
municipals i el material de difusió institucional. 

El material es farà servir per a la publicació als diferents mitjans i canals de comunicació institucionals en 
tot tipus de suports (impressos, audiovisuals, online, missatgeria mòbil…), així com a tasques organitzatives 
i protocol·làries de l’Ajuntament de Castelldefels. 

Aquest acord marc preveu la contractació  d’un màxim de dos empreses o professionals per dur a terme el 
servei. 

L’objecte d’aquest servei correspon a:  

CPV 79961000-8 Serveis de fotografia 

CPA (M 7 4 2 0 2 Serveis especialitzats de fotografia)  

 

 2.  Definició i característiques del servei 

S’entén per encàrrec fotogràfic la sessió de cobertura gràfica i la realització de treballs fotogràfics d’un acte 
o esdeveniment, que habitualment tindrà lloc en un mateix espai o indret i en un període de temps que no 
superi les dues hores, sense comptar el temps dedicat a la pre i postproducció. El servei consistirà en la 
realització del reportatge fotogràfic i el lliurament del material. L’àrea de Comunicació i Imatge podrà en-
carregar tres tipus de comandes: 

 • De caire periodístic: Encàrrecs que tenen com a objectiu il·lustrar les informacions elaborades i difoses 
mitjançant els mitjans i canals de comunicació municipals. 

 • De caire institucional: Encàrrecs destinats a donar testimoni i documentar l’activitat institucional i proto-
col·lària.  

 • De caire publicitari o promocional: Encàrrecs que serveixen per il·lustrar campanyes de promoció de la 
ciutat o de difusió de l’activitat municipal. 



En aquells casos en què se sol·liciti els contractistes hauran de prestar un servei de retoc digital amb eines 
informàtiques professionals. 

Els contractistes es comprometen a preservar la confidencialitat sobre els fets, informacions, documents i 
d'altres elements que se li facilitin amb motiu de la seva feina.  

Els reportatges  fotogràfics es realitzaran qualsevol dia  de la setmana, inclosos els festius (365 dies), sense 
que suposi un increment del preu. No existirà un horari determinat. Però, en la mesura del possible, 
l’Ajuntament de Castelldefels planificarà  els encàrrecs per la previsió del professional. 

Els desplaçaments anirà a càrrec del contractista. 

 3. Mitjans materials 

Els contractistes hauran de disposar de l’equipament tècnic adient. Com a equipament mínim, hauran de 
disposar de: 

 • Càmera digital reflex Alta Resolució (SLR) amb un mínim de 20 milions de píxels.  

 • Òptiques 2’8 d'obertura de diafragma en tota la línia. Mínim un angular 16 mm, un normal 50 mm i 
un teleobjectiu 200 mm.  

 • Flash extern amb ETTL.  

 • Smartphone amb connexió de dades 4G i capacitat de gestió 'on time' de les fotografies.  

 • Equip d’enviament 'in situ'  dels arxius. 

 • Les càmeres o, en el seu cas, els diferents objectius han de tenir mecanismes d’estabilització. Tam-
bé han de poder enregistrar vídeo en full HD. 

En cas de necessitat (campanyes de publicitat institucional, fotografia oficial de la Corporació, retrats, etc.) 
els contractistes hauran d’aportar els elements necessaris per a la realització de fotografies d’estudi:  

 • Estudi o capacitat de llogar-ho. 

 • Servei d’estètica (retoc maquillatge, perruqueria..).  

 • Attrezzo: cadires, puf, llum, fons...  

 • Previsió de fotos de grup o individuals.  

El material i equips digitals necessaris seran propietat dels contractistes. L’Ajuntament de Castelldefels 
queda exempt de qualsevol despesa de manteniment d’aquests equips i de qualsevol responsabilitat en cas 
de robatori o altres incidències.  

De la mateixa manera, els contractistes hauran de comptar amb mitjans propis de locomoció per als des-
plaçaments. 

La disposició d’aquests materials i equips haurà d’acreditar-se mitjançant una declaració responsable.  

 
 
 
 



4. Disponibilitat 

En el supòsit que els contractistes no puguin prestar un determinat servei, hauran de comunicar  la negati-
va a la Secció de Comunicació i Imatge en un termini màxim de 4 hores, des del moment d'haver rebut l'en-
càrrec fotogràfic. 

En el cas de vacances, els  contractistes hauran de garantir la disponibilitat d’un professional que el substi-
tueixi. 

5. Lloc de prestació del servei 

El lloc habitual de prestació del servei objecte del contracte serà la ciutat de Castelldefels, però en alguns 
casos l’encàrrec es podrà fer fora del municipi. Aquest treballs fora de Castelldefels no generaran cap des-
pesa addicional per a l’Ajuntament.  

L'assistència als actes s'haurà de produir amb una antelació mínima de 15 minuts abans de l'hora d'inici i 
s'hi haurà de romandre fins el seu acabament, llevat que el cap del departament o el responsable de l'acte 
indiqui que pot acabar abans el servei.  

6.  Termini i lloc de lliurament del reportatge i les còpies 

La Secció de Comunicació i Imatge comunicarà al contractista, amb la major antelació possible,  la data, 
hora i lloc de l'acte i el nombre aproximat de fotografies a realitzar (que dependrà de la naturalesa de l’ac-
te), així com aspectes a tenir presents a l'hora de realitzar el reportatge fotogràfic. 

Aquests reportatges fotogràfics s'hauran d'enviar a la Secció de Comunicació i Imatge en un format digital 
(tif comprimit en jpg) mitjançant correu electrònic o mitjançant transferència digital de dades (dropbox, 
wetransfer o similar), emmagatzemades en una carpeta (amb la nomenclatura AAMMDD  (data de l'ac-
te)_DESCRIPCIÓ DE L'ACTE_NOM DEL FOTÒGRAF/A ). Les fotografies han de ser en alta resolució amb una 
qualitat mínima de 4256 x 2832 píxels. 

El termini de lliurament del reportatge serà de 24 hores com a màxim des de l’acabament de l’acte, llevat 
dels encàrrecs per a campanyes de caire publicitari o promocional  i/o aquelles que requereixin retoc foto-
gràfic. 

Així mateix, els contractistes enviaran un paquet d’entre 6 i 12 fotografies  amb una qualitat més reduïda 
(1024 x 768 píxels) per ser publicades de manera immediata a la web i a les  xarxes socials municipals. 
Aquest paquet de fotografies hauran de ser trameses via whatsapp com a màxim 60 minuts després de la 
finalització de l’acte. 

7. Encàrrecs de serveis. 
 

Quan l’Ajuntament de Castelldefels tingui la necessitat d’efectuar algun dels serveis presents en aquest 
contracte s’assignarà el professional o l’empresa d’acord amb l’establert en la clàusula  corresponent del 
plec de clàusules administratives particulars referent a l’adjudicació de contractes basats en l’acord 
marc. 

 
Aquesta Corporació encarregarà el corresponent reportatge fotogràfic amb una antelació mínima de 48 
hores (per correu electrònic), amb independència del lloc i hora on s’hagin de dur a terme els reportat-
ges, exceptuant els supòsits imprevistos en què no es pugui realitzar l’encàrrec amb aquesta antelació. 
L’encàrrec es farà dins la franja horària de 8 a 20 h. 



 
Ocasionalment i en cas d’urgència, l’Ajuntament podrà requerir el fotògraf amb 8 hores d’antelació. 
 

8. Propietat intel·lectual i drets d’imatge 

Els contractistes cedeixen en exclusiva a l’Ajuntament de Castelldefels els drets d’explotació, sense limita-
ció territorial, ni temporal, de les fotografies resultants d’aquestes encàrrecs que podran ser utilitzades tant 
per l ’Ajuntament en les seves publicacions com per empreses editorials, entitats, mitjans de comunicació, 
etc., alienes a aquesta administració, sempre amb l’autorització del cap de secció de Comunicació i Imatge.  

Les fotografies seran destinades a la publicació al web i als mitjans de comunicació municipals, tant online 
com offline, i a qualsevol altre ús que l’Ajuntament determini d’acord amb allò que disposa el Reial decret 
legislatiu 1/1996, de 12 d’abril, pel qual s’aprova el Text refós de la Llei de Propietat Intel·lectual, i per la 
Llei 2/2019, d’1 de març, per la  qual es modifica l’anterior Text refós, i pel qual s’incorporen a l’ordena-
ment jurídic espanyol la Directiva 2014/26/UE del Parlament Europeu i del Consell, de 26 de febrer de 
2014, i la Directiva (UE) 2017/1564 del Parlament Europeu i del Consell, de 13 de setembre de 2017.  

D’acord a la legislació vigent, Llei orgànica 1/1982, de 5 de maig, de protecció civil del dret a l’honor, a la 
intimitat personal i familiar i a la pròpia imatge, els contractistes garantiran, excepte en els casos que con-
templa la llei, que s’ha obtingut les autoritzacions de les persones que apareguin a les imatges de manera 
reconeixible en els termes següents:  

 • A ser fotografiada 

 • A utilitzar la fotografia amb la finalitat corresponent. 

L’Ajuntament exigirà als contractistes que tot el treball realitzat en una sessió sigui exclusivament per en-
càrrec municipal. Sense perjudici de la titularitat dels drets, l’Ajuntament haurà d’autoritzar formalment 
qualsevol ús alternatiu que l’autor/a de les fotografies vulgui donar el material gràfic obtingut durant els 
treballs encarregats per l’Ajuntament.  

Les fotografies resultants d’aquests treballs passaran a formar part de l’arxiu fotogràfic de l’Ajuntament de 
Castelldefels.  

L’article 18.1 CE ha estat desenvolupat per la Llei Orgànica 1/1982, de 5 de maig, de protecció civil del 
dret a l’honor, a la intimitat personal i familiar i a la pròpia imatge. 

El contractista haurà de vetllar perquè es preservi el dret a l’honor entenent-lo en aquest supòsit com la 
possibilitat d’atribució mitjançant la imatge a la persona física d’un fet o la manifestació d’un judici de 
valor innecessari per a la formació de l’opinió pública o mancat de connexió amb el fet objecte de la in-
formació a través d’imatges que lesionin la seva dignitat, menyspreant la seva fama o atemptant contra la 
pròpia estimació. 
 
El contractista haurà de vetllar perquè es preservi el dret a la imatge entenent-la com la reproducció o 
representació de la figura humana en forma visible o recognoscible. 
 
El dret a la pròpia imatge té un aspecte positiu i un aspecte negatiu: dret de reproduir i publicar la pròpia 
imatge i d’impedir a un tercer no autoritzat a obtenir, reproduir i publicar la mateixa. 
 
 



Quan el contractista hagi de captar les imatges on apareguin persones, que no siguin representants insti-
tucionals actuant com a tals, haurà d’informar prèviament per tal que hi hagi el consentiment exprés; és 
per tant la seva obligació, l’obtenció de l’autorització que poder realitzar la captació. D’altra banda, la cap-
tació de la imatge sempre s’ha de realitzar de forma lícita i cal esperar la revocació del consentiment facili-
tat inicialment. 
 
En cap cas, no es permet la captació d’imatges de menors, que possibilitin la seva identificació, sense 
l’autorització expressa dels seus pares, mares o tutors. 
 

9. DADES RELATIVES A L’EXECUCIÓ DE L’ACORD MARC I DELS CONTRACTES BASATS 

9.1)Selecció dels contractistes 

L’expedient de la contractació basada en l’acord marc s’inicia i es configura en els termes següents: 
 

Atès que tots els termes dels contractes basats en l’acord marc han quedat fixats, de conformitat amb 
l’article 221.4 de la LCSP, es realitzaran amb un torn rotatori en el que participaran tots els contractistes 
segons l’ordre que hagin resultat adjudicataris d’acord amb les previsions establertes en la clàusula 6 del 
PPT. 

Per tant, l’empresa que hagi obtingut la màxima puntuació en l’acord marc serà la que iniciarà el torn rota-
tori. En cas d’empat en la puntuació es decidirà per sorteig. 

9.2). Comunicació dels reportatges 

Una vegada identificada l’empresa assignada a l’execució dels treballs de conformitat amb el procediment 
abans esmentat,  l’Àrea de Comunicació i Imatge  comunicarà la petició per correu electrònic, indicant les 
característiques del reportatge objecte del contracte basat, és a dir, lloc, hora i durada prevista del repor-
tatge.   

En el supòsit que no es rebi cap resposta per part de l’empresa en un termini de 4 hores des de l’enviament 
del correu electrònic, s’entendrà que declina la seva oferta i es passarà la sol•licitud del servei al següent 
de la llista. 

Si el contractista renuncia a la realització d’algun reportatge, l’esmentat treball s’assignarà al contractista 
següent. 

9.3). Preu 

El preu del contracte basat serà el preu presentat pel contractista per a la realització dels reportatges du-
rant la licitació de l’acord marc. 

 

Castelldefels, 18 de juny 2021 
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